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                     บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ โรงเรียนบ้านแก่งชัชวลิตวิทยา
ที่..............งานนโยบายและแผนงาน กลุ่มงานบริหารงบประมาณ วันที่ ….... เดือน....................….. พ.ศ. ……………
เรื่อง   ขออนุมัติดำเนินการ        ตามแผนปฏิบัติการ         นอกแผนปฏิบัติการ
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านแก่งชัชวลิตวิทยา
         ด้วย ฝ่าย/กลุ่มสาระ/งาน....................................................................มีความประสงค์ขออนุมัติดำเนินการ           
     ตามแผนปฏิบัติการ       นอกแผนปฏิบัติการ  (กรณีนอกแผนปฏิบัติการแนบบันทึกข้อความที่ได้รับอนุมัติ)
งาน/โครงการลำดับที่ ………………….…ชื่อโครงการ………………………………………………………………………………………………

กิจกรรมที่…………..……..ชื่อกิจกรรม ………...………………………………………………………………………….………..…………………
เพื่อใช้สำหรับ..................................................................................................................................................................
......................................................จะเริ่มดำเนินการวันที่........... เดือน......................................….. พ.ศ. .....................

การเบิกจ่าย งาน/โครงการนี้ ขอใช้เงิน         
( อุดหนุนการจัดการเรียนการสอน จำนวนเงิน………………………บาท                 
( เงินกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน (วิชาการ,คุณธรรม/ลูกเสือ, ชุมนุม,ทัศนศึกษา, ICT) จำนวนเงิน…………………….บาท      
( เงินรายได้สถานศึกษาจำนวนเงิน........................บาท  (เงินอื่นๆระบุ……………...จำนวนเงิน.....................บาท 
                                                                     ลงชื่อ…………………………………………………..ผู้ขออนุมัติ
    




                      ( ………………………………………… )                
ความเห็น…………………………………………………..…………………………………………………………………………..………………..
                                                                       ลงชื่อ………………………………หัวหน้ากลุ่มงาน/งาน
                                                                          ( …………………………………… ) 

                                                                                ……./….……/….…….                              
 

	งาน/โครงการ นี้ ได้รับเงินจัดสรรทั้งสิ้น……….…….…………บาท    
                              เบิกจ่ายแล้ว………………….………บาท
                              เบิกครั้งนี้   ….………………….……บาท 
                          เงินคงเหลือ    ………….…….…………บาท
หมายเหตุ………………………………………………………………………..
            ลงชื่อ……………………………………..หัวหน้างานแผน
                  (นางสาวปรีชญา  นุ่มทนงค์)
                         ……./….……/….…….
	ความเห็น………………………………………………………..……………..

…………………………………………………………………….………………..
…………………………………………………………………….………………..
…………………………………………………………………….………………..
     ลงชื่อ……………………….……………หัวหน้ากลุ่มบริหารงบประมาณ
               (นางสมพิทย์  วงศ์สุทธิ์)
                      ……./….……/….…….

	ความเห็น………………………………………………..……………….……….

……………………………………………………….…………….…………………

 ลงชื่อ………………….………..……..………รองผู้อำนวยการโรงเรียน
          (นางสาววรารัตน์   กันเพ็ชร์)
               ……./….……/….…….
	ผลการพิจารณา
    อนุมัติ           ไม่อนุมัติ
…………………………….………………………….……………………………..

           ลงชื่อ………………….……………………ผู้อำนวยการโรงเรียน
                           (นายจิโรจ  จิ๋วแหยม)
                            ……./….……/….…….


ประมาณการค่าใช้จ่าย / รายละเอียดค่าใช้จ่าย
	ที่
	รายการ
(เขียนขนาด คุณลักษณะให้ชัดเจน)
	จำนวน
	ราคาต่อหน่วย
	จำนวนเงิน

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงิน
	

	(………………………………………………………………………………………………….)


 ลงชื่อ…………………….……………………..ผู้ขออนุมัติ
                   ( ……….……………………………… )                    

                        ………./……...……/….…….
โดยเสนอรายชื่อกรรมการตรวจรับพัสดุ ดังนี้
1. ………………………………………………………………….ประธาน
2. ………………………………………………………………….กรรมการ
3. ………………………………………………………………….กรรมการ[image: image1.png]



